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31. Madde ile ders saati iicreti kargihginda
goreviendirilen personelin gbrev onay Yiiksekokul
Sekreteri tarafindan dgrenci igleri ve mali igler
birimlerine havale edilir

Idari Isler
Personeli

Ogrenci igleri her
akademik yil baginda
ders programini mali
sler birimine génderir,
Personel igleri izin,
rapor, gérevlendirme
listelerini gdnderir

31. Madde ile ders saati ticreti
kargihginda gbreviendirilen
personele iligkin puantaj, ders yiikii
bildirim formu evraklan iki niisha
hazirlanir

Puantaj; haftalik ders programi, ders,
yika bildirimi, izin, rapor,

gorevlendirme dikkate alinarak
hazirlanir

Idari Isler

[Stireg bastan itibaren Kontrol sonucu uygun mu? .
kontrol edilir Ve Personeli
Evet
Gelir vergisi ve damga vergisi
Gdeme ayina ait bordro hazirlanir ve SGK kesintileri kesintileri igin kiginin emeklilik . s
belirlenir durumu ve isveren kesintileri Idarl Isler
kontrol edilir .
Personeli
HYS'den édeme emri belgesi dilzenlenir imzalar
I ye gbnderilir
©deme emri belgesi ve bagh evraklar (Bordro, banka
listesi, ) gergeklestime gorevlisi ve harcama yetkilisi T B
tarafindan i Idarl I$ler
Personeli
Iimzalanan evraklar personel igleri tarafindan teslim
tutanagi ile SGDB'na teslim edilir
Idari Isler
Personeli
Evraklar standart dosya planina gore dosyasina kaldirilir)
Idari Isler
Personeli

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
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